
公司名稱： 香港商美林凸版製版有限公司台灣分公司 

統一編號 24810064 產業類別 其他 

公司地址 104 台北市中山區民權東路三段 6 號 5 樓 

公司網址 https://toppanmerrill.com/ 

營業/服務項目 金融財經單位提供專業的策劃及製作服務；從合規檔至宣傳刊物、設計、翻譯、印刷至財經資訊披露 

成立時間 2017 年 7 月 27 日 員工人數 60 資本額 5 百萬 

負責人 陳愛玲 聯絡電話 02-25036863#2042 傳真號碼 02-25036783 

企業願景 
TOPPAN MERRILL 致力於為員工營造一個公平、開放、關愛和真誠的工作環境，鼓勵並支持員工繼續再深

造，獎勵傑出員工。有潛力的員工將有機會至其他辦事處出差培訓。 

應徵方式 投遞履歷事後通知面試 聯絡人 
Athena 

Chu/Supervisor 
E-mail 

athenachu@toppanmerrill

.com 

福利 

◆ 保險類  1.勞保  2.健保  3.勞退  4.員工團保 ◆ 請 / 休假制度  1.週休二日  2.優於勞基法

的特休/年假 ◆ 獎金 / 禮品類  1.三節禮品/年終獎金  2.伙食津貼 ◆ 培訓與發展  1.完整的教育訓

練  2.順暢的升遷管道 ◆ 其他  1.新進員工健檢補助  2.海外出差及培訓機會  3.舒適的辦公空間  

4.團隊凝聚活動  5.寬敞的員工休息區(沙發區、吧台區讓員工自在舒適)  6.免費咖啡、多種茶品、冰箱、

烤箱、微波爐等設備 

職缺名稱 工作內容 學歷/需具備專長 工作地點 職缺數 薪資待遇 

Translator/翻譯

人員 

針對上市櫃企業及大型事務所的

財報、年報及對股東、投資者的

財務報告及聲明等文件，進行中

英互譯，及翻譯專案管理(包括專

案進度跟進、執行等...)。 

精通英文 台北市 數名 月薪 35,000 元以上 

翻譯專案管理 

1. 建立、管理和維護翻譯記憶資

料庫和詞彙資料庫。 

2. 使用翻譯輔助工具處理翻譯

專案。 

3. 與內部譯者及其他部門溝通

協調工作細節，如翻譯時限、人

力分配等。 

4. 掌控翻譯工作量與工作進度。 

5. 工作內容不包含翻譯工作。 

多益檢定閱讀和聽力

總分達 750 分或更

高，或其他英語能力

測驗的同等分數。須

能多工作業。 

台北市 數名 月薪 30,000 元以上 

Project 

Coordinator 專案

管理 

1. 專案進度溝通協調及跟進。 

2. 處理來自客戶端的要求(包括

改稿)，並安排相應的工作。 

3. 各部門工作安排協調。 

4. 其他交辦事項。 

英文郵件往來能力。

理解力佳、抗壓性

高、反應快、具備解

決問題的能力。 

台北市 數名 月薪 30,000 元以上 

Proofreader 校對

專員 

1. 企業財經報告書等金融財經

刊物品質管理、校對。(包含錯

字、版面、字型字體、標點符號..

等)。 

2. 語言包含中/英文；中文包含

繁中/簡中。 

此職位並非編輯的工作，不需要

撰寫或修改內容。 

英文讀寫能力佳。 台北市 數名 月薪 30,000 元以上 



排版美編人員 

1. 使用 Adobe Indesign 編排企業

財經報告書等金融財經刊物、圖

表/表格製作。 

2. 為已排版好的文件進行品質

檢驗與錯誤修正。 

提醒您此職務工作內容為排版，

並非設計。 

精通 Adobe InDesign 台北市 數名 月薪 30,000 元以上 

 

 

 

 


