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學生禮儀

學生是學校工作的主體，因此，學生應具有的禮儀常識是學校禮儀教育重要的

一部分。

學生在課堂上，在活動中，在與教師和同學相處過程中都要遵守一定的禮儀。
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1、課堂禮儀：遵守課堂紀律是學生最基本的禮貌。

(1)上課：上課的鈴聲一響，學生應端坐在教室里，恭候老師上課，當教師宣布上課

時，全班應向老師問好。學生應當準時到校上課，若因特殊情況，不得已在教師上

課後進入教室，應先得到教師允許後，方可進入教室。

(2)聽講：在課堂上，要認真聽老師講解，注意力集中，獨立思考，重要的內容應

做好筆記。當老師提問時，應該先舉手，發言時，身體要立正，態度要落落大方，

聲音要清晰響亮。

(3)下課：聽到下課鈴響時，若老師還未宣布下課，學生應當安心聽講，不要忙著

收拾書本，是對老師的尊重。下課時，全體應與老師互道：「再見」。
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2、服飾儀表：穿著的基本要求是：合體；適時；整潔；大方；講究場合。

3、尊師禮儀：學生在校園內進出或上下樓梯與老師相遇時，應主動向老師行禮問好。

4、同學間禮儀：同學之間的深厚友誼是生活中的一種團結友愛的力量。注意同

學之間的禮儀禮貌，是你獲得良好同學關係的基本要求。同學間可彼此直呼其

名，但不能用「喂」、「哎」等不禮貌用語稱呼同學。
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在有求於同學時，須用「請」、「謝謝」、「麻煩你」等禮貌用語。借用學習和生活

用品時，應先徵得同意後再拿，用後應及時歸還，並要致謝。對於同學遭遇的不幸，

偶爾的失敗，學習上暫時的落後等，不應嘲笑、冷笑、歧視，而應該給予熱情的幫助。

對同學的相貌、體態、衣著不能評頭論足，也不能給同學起帶侮辱性的綽號，絕對不

能嘲笑同學的生理缺陷。在這些事關自尊的問題上一定要細心加尊重，同學忌諱的話

題不要去談，不要隨便議論同學的不是。
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在職場上，不像在學校或家裡可以放鬆的做自己。你的一舉一動，舉凡用餐、遞

名片、搭車、搭電梯、交談、開會…等，一不小心就會給人留下不好的印象。

我以前一直覺得，職場上過度的禮貌反而會讓人覺得虛偽。但這其實只對了一半，

因為禮貌不應該是刻意去展現出來的，而是「隨時注意他人的存在與感受」，進

而散發出正面互動的能量。這是需要練習跟培養的，我也還在努力的學習中。

以下列出幾點，比較基本的職場禮儀，幫助你在職場上加分。
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團隊合作價值：團結力量大

https://www.kjsimulation.com/?p=17356
https://youtu.be/E3yFhgcBtu4
https://youtu.be/E3yFhgcBtu4
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